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RECRUTEMENT D’UN(E) ASSISTANT(E) COMPTABLE (10/2025)

LA FEDERATION FRANGAISE DE HOCKEY SUR GLACE, ASSOCIATION LOI 1901, RECRUTE UN(E) ASSISTANT(E) COMPTABLE POUR UN
POSTE BASE A CERGY PONTOISE (95), SIEGE SOCIAL DE LA FEDERATION.

v DESCRIPTION DES TACHES :

Placé(e) sous la responsabilité du Directeur Admin. et Financier, la personne aura pour mission d’assurer les taches
suivantes :

- Gestion de la comptabilité générale

- Saisie des écritures comptables

- Rapprochement bancaire

- Imputation et enregistrement des factures fournisseurs

- Vérification, validation et enregistrement des notes de frais

- Facturation

- Gestion administrative de notre institut de formation

- Maitrise d’un logiciel comptable (SAGE100 ou COALA serait un plus)
- Maitrise informatique

v' COMPETENCES REQUISES :
- BAC+2
- Expérience d’1 an minimum
- Permis de conduire B
- Anglais
- Connaissance du secteur associatif

v/ QUALITES REQUISES :
- Organisé(e)

- Capacités d’analyse et de synthése
- Autonomie
- Esprit d’équipe

v’ TYPE DE CONTRAT : CONTRAT A DUREE INDETERMINEE
Convention Collective Nationale du Sport.
Rémunération : Groupe 4 de la CCNS, 2.400 € brut / 13 mois
Temps plein.

v/ LE POSTE EST A POURVOIR IMMEDIATEMENT

v/ CANDIDATURE
Si vous étes intéressé(e), merci d’adresser rapidement votre CV et une lettre de motivation ave I'indication
en objet de « ASSISTANT(E) COMPTABLE » a :

Cyril LAUGA
Directeur Administratif et Financier
c.lauga@ffhg.eu
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